Mokiniams ir ne tik!

Microsoft Office jrankis Teams
Naujiems vartotojams
I (jeigu jau turite el. pasto paskyra mokyklos MS Office 365 sistemoje, eikite j 7 punkta) !
Pirmiausiai reikés prisijungti prie mokyklos MS office 365 sistemos:

1. Adresy juostoje turite surinkti adresg: www.office.com
2. Atsidariusiame lange pasirinkti Prisijungti

Sveiki! Cia ,Office”

Jusy vieta kurti, bendrauti, bendradarbiauti ir atlikti svarbius darbus.

Gaukite ,Office” Prisijungti

3. Atsidariusiame lange jraSote savo el.pasto adresg — jusy Vardas.Pavarde@aprc.lt ir spaudziate
Tolyn

B® Microsoft
Prisijungti

Vardenis.Pavardenis@aprc.ld

Meturite paskyros? Susikurkite!
Megalite pasiekti savo abonemento?

Prisijungimo parinktys

4. Atsidariusiame lange jraSyti duota slaptazodj ir spausti Prisijungti

BS Microsoft
« irmantas.g@aprc.lt

[veskite slaptazod,

.........|

Pamiriau slaptaZod]
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http://www.office.com/
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5. Paprasys pasikeisti savo slaptazodj. Naudokite toki, kurio nepamirstuméte.

B¥ Microsoft

vardenis.pavardenis@aprc.lt

Atnaujinkite slaptazodi

Turite atnaujinti savo slaptaZodj, nes tai pirmasis
kartas, kai prisijungiate, arba jasy slaptazodis baige

galioti.

Dabartinis slaptazodis

Maujas slaptaZodis

Patvirtinkite slaptazod

Prisijungti

6. Atsiras pasisveikinimo ir pagalbos langas, spauskite X ir i§junkite.

B® Microsoft X

Sveiki, Vardenis,
leiskite ,Office 365" padéti jums
atlikti klasés uzduotis

7. Papuolate j sistema, kurioje rasite daug jvairiy jrankiy.

+mommmm@ﬂ»

%

Naujausi

A

e Jrankis Outlook — tai elektroninis pastas, kurio pagalba galite rasyti ir siysti laiskus.

e [rankis OneDrive — tai dokumenty saugykla, kur galite laikyti savo dokumentus.

e Jrankio Teams galimybés nemazos. Cia mes galésime susirasinéti, rengti vaizdo ir garso
konferencijas, dalintis failais bei nuorodomis su visais pokalbio dalyviais ir t. t.

Prisijunkite prie Teams
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.Microsoft Teams”
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Atsisiyskite ,Teams" kompiuterio
programa ir palaikykite geresnj
rysj.

Gauti programg, skirta Windows"

MNaudoti Ziniatinklio programa

Teisiné informacija Privatumas ir slapukai @ ,Microsoft”, 2020

Labai patogus naudojimasis Teams, parsisiuntus tiesiai j kompiuterj. Nereikés kiekvieng kartg jungtis
prie Office 365, nereikés kiekvieng kartg suvesti slaptazodj. Tad sitilome spausti ,,Gauti programa
skirta Windows*.

Atsisiuntus j kompiuterj, nueikite j ,,Atsiysti failai“. Ten rasite §j failiuka. Isidiekite j kompiuterj. Kairiu
pelés klavisu spustelékite 2 kartus. Jei atsiras lentelé, klausianti, ar leidziate daryti pakeitimus
kompiuteryje, spauskite Yes. Kai diegiate, biikite uzverte visas kitas programas.

B Darbalaukis »

" T $ Teams_windows_xb4d.exe

Jusy darbalaukyje atsiras tokia ikona:

Prisijunkite prie Teams. Nepamirskite, kad keitéte slaptazodj, vartokite savo susikurta!

& Prisijunkite prie , Microsoft Teams” - m} ®
Microsoft Teams

B Microsoft

vardenis.pavardenis@aprc.lt
@ |veskite slaptazodi
Slaptazodis

Pamiriau slaptaZod]

. Prisijunkite naudodami kita abonements
|veskite savo darbo, g 3 :

mokymo jstaigos arba —
.Microsoft” paskyra.

Vardenis Pavardenis@aprclt|

Prisungti

Registruotis nemokamai

Naudgjimo salygos  Privatumas i slapukai - - -
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Jeigu atvérus Teams, aplinka bus angly kalba, tai galite nusistatyti lietuviy. VirSuje deSinéje, kur yra
apvalus mygtukas su jusy inicialais, spragtelkite pelyte, rinkités Settings (Parametrai)/ Language
(Kalba). Pasirinkite lietuviy kalbg ir apacioje paspauskite mygtuka Save and restart.

el ot ﬁ

General posts Files PLC Notebook -+ M Lo:ﬂ‘,MmM,

Language o Available

Restart application to apply language settings.

Mokytojai

Keyboard language overrides keyboard shortcuts.

English (United States) 4
e

( Save and restart '

Paspaude ant ,,Komandos‘ matysite visas komandas j kurias esate jtrauktas. Spauskite ant tos
komandos j kurig norite Siuo metu jeiti.

legkoti arba jvesti komanda

Y & 28" Prisijungti arba kurti komanda

12a_Lietuviu_iskaita 12b_lietuviu_iskaita

Patarimas: pabandykite jéjus j Kurig nors grupe, kuriai priklausote, parasyti zinute draugams.

I&j¢ i sukurtg grupe skiltyje Komandos, pamatysite tokj langa.

4 letkoti arba jvesti komanda a — O x
< Visos komandos Bendrasif |raiai  Failai + e
+ Nauja v T Nusiysti 23 Sinchronizuoti @ Kopijuoti saita 4 Atsisigsti -+ = Visi dokumentai
General
12a_Lietuviu_iskaita
2 Pavadinimas Modifikucta | ~ Maodifikavo
. X
Bendrasis @ " Kompiuteriy tinklai-kartojimas-P20.pptx Prieg kelias sekundes  Irmantas Grimalaus...

iskaita

Irasai, kur galésite susirasinéti su komandos/grupés savininku ir komandos/grupés draugais ir Failal,
Kur jis ar jisy mokytojai bus sukéle failus.
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Failui jkelti naudojamas mygtukas ,,Nusiysti®.

4 leskoti arba jvesti komanda e - O
Visos komandos Bendrasis [raiai Failai +
+ Nauja 7‘? Sinchronizuoti @ Kopijuoti saita L Atsisiysti -+~ = Visi dokumentai
General
12a Lietuviu iskaita
Pavadinimas Modifikuota | Modifikavo
N
Bendrasis | ~Kompiuteny tinklai-kartojimas-P20.pptx Pries kelias sekundes  Irmantas Grimalaus...

legkoti arba jvesti komandg

Visos komandos iskaita |razai Failai + ® Komandz

12a_Lietuviu_iskaita

Bendrasis ’ N
iskaita

UZduotys

&®

Programos

@

Zinynas

Pradekite naujg pokalbj. Noredami ka nors paminéti jveskite @

A OB QQ S =

Susitikti dabar, jei norime vaizdo konferencija sukurti Siuo momentu, jei planuojame kurti véliau
Planuoti susitikima, kurj galésime rezervuoti sau ir jisy mokiniams tinkamu laiku.

letkoti arba jvesti komanda

- Visos komandos iskaita [|rasai Failzi @ Komanda

12a_Lietuviu_iskaita

Bendrasis

iskaita

Programos

P

Zinynas

Q / Ejungta [ Planuoti susitikima
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Norint susitikimg jrasyti:

[E4 leskoti arba jvesti komanda

553 Rodyti jrenginio parametrus

El Rodyti susitikimo pastabas

I Rodyti visame ekrane

Jjungti automatinius aprasus (perZidros versija, tik angly (JAV) kalba)
i Klaviatara

(© Pradéti jraSyma

o= Baigti susitikimg

74 I3jungti gaunama vaizda

Kai mokytojai organizuos tiesioginj pokalbj su jumis, jums tereikia biiti atsivertus Teams ir laukti
skambucio. I8girdus ir pamacius skambutj, paspausti ant balto ragelio, t. t. atsiliepti arba, jeigu tai bus
organizuotas susitikimas savo komandos/grupés, tai jrasy skiltyje matysite tokia lentele. Joje turésite
paspausti mygtuka Prisijungti.

Susitikimas vyksta dabar

W« Susitikimas prasidéjo

« Atsakyti

Jei norésite paleisti demonstracija, turite bendrinti savo ekrang, nueiti ] Komandos Failus ir paleisti
demonstracija:

leskoti arba jvesti komandg
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leskoti arba jvesti komanda

Norite, kad kiti galety girdeti jasy
bendrinama turinj? Jtraukite sistemos

[ Iraukti sistemos garsa
Kompiuteris Langas PowerPoint Nar3yti Interaktyvioji lenta

Faily néra
e =4

Fkrano nr. 1 Microsoft Teams Microsoft Whiteboard™

i}
i

mn

Sustabdyti ekrano bendrinima:

Susitikimas vyksta kanale is... 0316 —

Vyksta pokalbis. Noredami grizti j skambinimo ekrang,
spauskite da.

Dar vienas §io jrankio patogumas — jj galite atsisiysti i§ Google Play i savo telefonus.

®  Microsoft Teams Atidaryti
Microsoft Corporation

42% Dar 3]
277 tukst Atsisiuntimai PEGI3 ©
apzvalgos

Microsoft Komandos jisy centru komandinio Office 365

Kair¢je esancios juostos valdymo mygtukai:
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Grjztama j Office 365 sistemg

Office 365 —

Paskutinés veiklos su Teams jrankiais 4

\ Programos

E Outlook & OneDrive

Paskutiniai ar naujausi pokalbiai

EI Word I' Excel

m PowerPoint u OneMote

& SharePoint w Jeams”

Komandos, kurioms priklausote

N

e e el
Pl I TP

UZduotys, kurias gali priskirti mokytojas |
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