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	Eil. Nr. 
	Aprašoma sritis
	Procesą charakterizuojanti informacija

	1
	Proceso pavadinimas
	Pirkimų valdymas

	2
	Proceso šeimininkas
	Metodininkas (viešųjų pirkimų organizatorius)

	3
	Proceso paskirtis
	3.1. Laikytis pirkimus reglamentuojančių aktų reikalavimų.

3.2. Koreguoti, atnaujinti pirkimų planą.
3.3. Vykdyti įstaigos pirkimo planą.

	4
	Vidinio ar išorinio kliento procesui keliami reikalavimai
	Vidiniai klientai:
4.1. Įstaigos bendruomenė – laiku ir skaidriai aprūpinti mokyklos veiklai reikalingomis prekėmis ir paslaugomis.
Išoriniai klientai:
4.2. Kontroliuojančios institucijos – pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimų vykdymas.

4.3. Prekių ir paslaugų tiekėjai – informacijos apie vykdomus pirkimus gavimas, pirkimo sąlygų aiškumas ir skaidrumas.

	5
	ISO 9001:2015 reikalavimai
	8.4. Išorės tiekiamų procesų, produktų ir teikiamų paslaugų valdymas.

	6
	Procesą sudarantys subprocesai
	6.1. Paraiškos rengimas.
6.2. Vertės skaičiavimas.
6.3. Pirkimo būdo pasirinkimas. 
6.4. Pirkimo dokumentų rengimas.
6.5. Pirkimo vykdymas  ir skundų sprendimas. 
6.6. Sutarties, techninės specifikacijos rengimas.

	7
	Proceso metu naudojami dokumentai
	7.1. Alytaus profesinio rengimo centro  supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės. Patvirtinta Alytaus profesinio rengimo centro direktoriaus 2011 m. rugpjūčio 25 d. įsakymu Nr. V1-208. 
7.2. Viešųjų pirkimų planas.
7.3. Sutartys. 

	8
	Proceso metu pildomi įrašai
	8.1. Viešųjų pirkimų registracijos žurnalas.

	9
	Proceso veikimui reikalingi resursai
	9.1. Žmogiškieji – tinkamos kvalifikacijos darbuotojai ir partneriai, subrangovai.
9.2. Fiziniai – darbo priemonės, darbo aplinka ir įranga.
9.3. Finansiniai – lėšos pirkimams ir darbo užmokesčiui.

9.4. Informaciniai – reikalavimai pirkimų vykdymui ir perkamoms paslaugoms ir produktams.

	10
	Proceso rezultatyvumas, veikimo ir valdymo kriterijai
	10.1. Pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimų pažeidimų skaičius.
10.2. Laiku atliktas pirkimų plano atnaujinimas.
10.3. Pirkimų plano įvykdymas.

	11
	Proceso apribojimai
	11.1. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.
11.2. Viešųjų pirkimų įstatymas.

	12
	Proceso teikiamo produkto kokybės tikslai
	12.1. Vykdyti viešuosius pirkimus skaidriai, be teisės aktų reikalavimų pažeidimų.
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