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	1
	Proceso pavadinimas
	Mokinių priėmimas

	2
	Proceso šeimininkas
	Metodininkas


	3
	Proceso paskirtis
	3.1. Vykdyti mokinių priėmimo į formaliojo profesinio mokymo programas planą.

	4
	Vidinio ar išorinio kliento procesui keliami reikalavimai
	Vidiniai klientai:

4.1. Mokytojai: pakankamas darbo krūvis, aiški darbo perspektyva, sudarytos mokinių grupės.

4.2. Priėmimą vykdantys darbuotojai: aiškios priėmimo procedūros, racionalus darbo krūvis.
Išoriniai klientai:

4.1. Būsimi mokiniai: suprantamas, aiškus ir skaidrus priėmimas į mokyklą, informacijos apie mokymo paslaugas pakankamumas, malonus bendravimas priėmimo metu.
4.3. Darbdaviai:

4.4. Institucijos: teisės aktų reikalavimų mokinių priėmimo srityje įgyvendinimas.
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	ISO 9001:2015 reikalavimai 
	8. Pagrindinės veiklos planavimas ir valdymas.
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	Procesą sudarantys subprocesai 
	6.1. Asmenų, pageidaujančių mokytis pagal pirminio profesinio arba tęstinio mokymo programas, priėmimo plano parengimas ir derinimas su Regioninės plėtros departamentu ir ŠMSM.
6.2. Kvotų paskirstymas mokymo programoms.
6.3. Stojančių profesinis informavimas ir konsultavimas.

6.4. Mokymo sutarčių pasirašymas. 

6.5. Grupių mokinių registre suformavimas.

6.6. Mokinių bylų suformavimas.
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	Proceso metu naudojami dokumentai 
	7.1. Priėmimo planas.

7.2. Priėmimo į mokyklą tvarkos aprašas.
7.3. LAMA BPO sistema.

7.4. Mokymo sutartys.
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	Proceso metu pildomi įrašai 
	8.1. Aplikacijų pildymas LAMA BPO sistemoje.
8.2. Mokinių registras.
8.3. Mokymo sutarčių registracijos žurnalas.
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	Proceso veikimui reikalingi resursai
	9.1. Žmogiškieji (darbuotojai).
9.2. Fiziniai (priemonės, įrengimai, patalpos)

9.3. Finansiniai (darbo užmokestis).
9.4. Informaciniai (skelbimai, lankstinukai, reklaminiai leidiniai).
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	Proceso rezultatyvumas, veikimo ir valdymo kriterijai 
	10.1. Mokinių priėmimo plano įvykdymas.
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	Proceso apribojimai 
	11.1. Asmenų, pageidaujančių mokytis pagal pirminio arba tęstinio profesinio mokymo programas, bendrojo priėmimo į valstybinę ar savivaldybės arba nevalstybinę profesinio mokymo įstaigą tvarkos aprašas.
11.2. Priėmimo į valstybinę ir savivaldybės bendrojo ugdymo mokyklą, profesinio mokymo įstaigą bendrųjų kriterijų sąrašas.
11.3. Įsakymas dėl valstybės finansuojamų formaliojo profesinio mokymo vietų skaičiaus patvirtinimo.
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	-



[image: image1][image: image2.png]


