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PROGRAMOS ,,ERASMUS+* 1 PAGRINDINIO VEIKSMO PROJEKTO VEIKLU
IGYVENDINIMO TVARKA

| SKYRIUS
SUTARTIES SU SVIETIMO MAINU PARAMOS FONDU PASIRASYMAS

1. Svietimo mainy paramos fondui inicijavus projekto finansavimo sutarties (toliau
Sutartis) pasiraSsymo procediira, Plétros (vystymo) skyriaus vedéjas uzpildo Sutartj, Mobilumo vizity
tvarkara$cio bei Projekto veikly tvarkara$¢io formas, parengia Sutarties lydraSt] bei kitus kartu su
Sutartimi praSomus pateikti dokumentus.

2. Sutartj su Svietimo mainy paramos fondu pasira$o jstaigos vadovas arba jo jgaliotas
asmuo.

Il SKYRIUS
PROJEKTO ADMINISTRAVIMO GRUPES SUDARYMAS

3. Per deSimt darbo dieny po Sutarties pasiraSymo, Plétros (vystymo) skyriaus vedéjas
jstaigos vadovui pateikia pasitilymg dél projekto administravimo grupés sudarymo.

4. Projekto administravimo grupé tvirtinama jstaigos vadovo jsakymu per tris darbo dienas
po pasitilymo pateikimo.

5.  Administravimo grupés vadovas informuoja Svietimo mainy paramos fondg apie
projekto administravimo grupés sudeétj.

Il SKYRIUS
ATSAKOMYBIU PASKIRSTYMAS

6. Visos projekto jgyvendinimo veiklos paskirstomos tarp projekto administravimo grupés
nariy, detaliai apraSant jas projekto vadovo, projekto koordinatoriaus ir projekto finansininko
pareigybiy apraSuose. Atsakomybiy pasiskirstymas vykdomas projekto administravimo grupés
viduje.

7. Projekto jgyvendinimo veiklos: uzsienio partneriy informavimas ir rysiy palaikymas,
projekto dalyviy atrankos organizavimas, kalbinio parengimo organizavimas (OLS sistema),
kultarinio parengimo organizavimas, sutar¢iy su dalyviais pasiraSymas, dalyviy registravimas
internetinéje ES ,,Mobility Tool* sistemoje, stazuoCiy programy parengimas, projekto dalyviy
vertinimo sistemy parengimas, sutar¢iy (ECVET) su uzsienio partneriais pasiraSymas, projekto
dalyviy kelioniy organizavimas, projekto iSlaidy monitoringas, projekto dalyviy informavimas ir
ry$iy palaikymas, Europass mobilumo dokumenty pildymas, dalyviy ataskaity pildymo prieZitra,
projekto dalyviy apklausa, projekto dalyviy pasiekimy vertinimas ir pasiekty rezultaty pripazinimas,
projekto vieSinimas, galutinés projekto ataskaitos parengimas.

8. Projekto administravimo grupés pareigybiy apraSus tvirtina jstaigos vadovas.



111 SKYRIUS
PROJEKTO DALYVIU ATRANKA

9. Visy projekto dalyviy atranka vykdoma projekto jgyvendinimo eigoje.

10. Informacija apie vykdomg atranka skelbiama Alytaus profesinio rengimo centro
internetinéje svetainéje, FB paskyroje, darbuotojy bei mokiniy susirinkimuose, grupiy valandélése.

11. Projekto vadovas, iki dalyviy atrankos paskelbimo, pateikia jstaigos vadovui projekto
dalyviy atrankos komisijos (toliau Komisija) sudarymo jsakymo projekt.

12. Komisijg sudaro vienas i§ jstaigos vadovy, skyriy vedéjos ir Kiti, tinkamai projekto
dalyviy atrankai uztikrinti, biitini asmenys. Projekto administravimo grupés nariai negali biiti
Komisijos nariais.

13. Komisija tvirtinama jstaigos vadovo jsakymu.

14. Paskelbus projekto dalyviy atranka, prasymus dalyvauti projekte projekto
administravimo grupei gali pateikti visi Alytaus profesinio rengimo centro darbuotojai bei mokiniai,
atitinkantys atrankoje paskelbtus reikalavimus. Prasymy, CV, ankety ir rekomendacijy formos
skelbiamos jstaigos tinklalapyje.

15. Baziniai projekto dalyviy mokiniy atrankos kriterijai: praktiniai specialybés jgiidziai,
specialybés dalyky teorinés zinios, lankomumas, bendrieji gebéjimai (komunikaciniai ir uzsienio
kalbos), mokymosi rezultatai, asmeninés savybeés.

16. Baziniai projekto dalyviy mokytojy atrankos kriterijai: motyvacija dalyvauti projekto
veiklose, aktyvus dalyvavimas metodinés grupés veikloje, bendrieji gebéjimai (komunikaciniai ir
uzsienio kalbos).

17. Projekto dalyviy atrankos metu pagal poreikj Alytaus profesinio rengimo centro
mokiniams, norintiems dalyvauti projekte, organizuojamas uzsienio kalbos Ziniy patikrinimo testas.
Testa parengia bei vertina Komisijos sudétyje esantis uzsienio kalbos mokytojas/jai.

18. Projekto administravimo grupé pateikia Komisijai susistemintus visus gautus praSymus
ir jy priedus bei uzsienio kalbos testy rezultatus.

19. Komisija, po dokumenty gavimo, projekto dalyviy atrankg jvykdo per penkias darbo
dienas. Projekto dalyviai vertinami balais.

20. Projekto dalyviy atrankos rezultatai jforminami protokolu ir skelbiami atrankoje
dalyvavusiems asmenims el. paStu arba telefonu.

IV SKYRIUS
KALBINIS PROJEKTO DALYVIU PARENGIMAS

21. Projekto dalyviai, kuriy stazuoté trunka ilgiau nei devyniolika dieny, atlieka uzsienio
kalbos Ziniy vertinimg Online Linguistic Support (OLS) sistemoje, pries$ stazuote ir po jos.

22. Projekto dalyviams, kuriems Komisija atrankos metu nustaté nepakankamg uzsienio
kalbos Ziniy lygj, organizuojami papildomi uzsienio kalbos kursai. Kursy trukmé bei turinys priklauso
nuo konkreciy dalyviy poreikiy.

V SKYRIUS
KULTURINIS PROJEKTO DALYVIU PARENGIMAS

23. Pirminis kulttrinis dalyviy parengimas organizuojamas Alytaus profesinio rengimo
centre. Uz kultiirin} parengimg atsakinga Projekto administravimo grupé.

24. Kultirinio parengimo metu projekto dalyviams suteikiamos bendrosios Zinios apie
uzsienio $alies istorijos faktus, raidg, vertybes bei paprocius.

25. Kultirinis parengimas vykdomas susitikimy su projekto dalyviais metu, bei pateikiant
informacijg projekto dalyviy atmintinése.



26. Pries iSvykstant j stazuotes, projekto dalyviams organizuojamas susitikimas su projekto
administravimo grupe ir Alytaus profesinio rengimo centro vadovais. Susitikimy metu projekto
dalyviai pasirasytinai supazindindami su saugos ir sveikatos reikalavimais, jiems suteikiama reikiama
informacija kaip sékmingai pasiruosti stazuotei.

. \!I SKYRIUS .
SUTARCIU SU PRIIMANCIAIS PARTNERIAIS PASIRASYMAS

27. Projekto jgyvendinimo pradzioje parengiamos ir su priimanciais partneriais
suderinamos projekto dalyviy (mokiniy) vertinimo sistemos (jei taikoma) bei stazuo¢iy programos.

28. Sutartys su priimanciais partneriais pasiraSomos taikant Europos profesinio mokymo
kredity sistemos (ECVET) elementus (jei taikoma).

29. Sutartis su priimanciais partneriais pasiraso jstaigos vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

VI SKYRIUS
SUTARCIU SU PROJEKTO DALYVIAIS PASIRASYMAS

30. Sutartys su projekto dalyviais pasiraSomos po to, kai Komisija pasiraso projekto dalyviy
atrankos protokola ir po to kai parengiamos ir su priimanciais partneriais suderinamos projekto
dalyviy (mokiniy) vertinimo sistemos (jei taikoma) bei stazuoc¢iy programos, bet ne véliau kaip iki
stazuoCiy pradzios.

31. Sutartys su projekto dalyviais pasirasomos vadovaujantis Erasmus+ programos sutarciy
pavyzdziais.

32. Sutartis su projekto dalyviais pasiraso jstaigos vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

VIl SKYRIUS
PROJEKTO DALYVIU STAZUOCIU ORGANIZAVIMAS

33. Uz projekto dalyviy stazuociy praktiniy aspekty organizavimg atsakinga projekto
administravimo grupé. IKi stazuoCiy pradzios atsakingas asmuo atlieka Siuos veiksmus:

33.1. jvykdo projekto dalyviy medicinos islaidy, repatriacijos ir draudimo nuo nelaimingy
atsitikimy pirkima;

33.2. jvykdo projekto dalyviy kelioniy biliety ar pervezimo paslaugy pirkima;

33.3. su priimanciais partneriais suderina projekto dalyviy apgyvendinimo ir maitinimo
aspektus bei kultiiring programa;

33.4. su priimanciais partneriais suderina projekto dalyviy stebésenos bei prieziiiros,
atsakingy asmeny (mentoriy) paskyrimo klausimus;

33.5. parengia projekto dalyviy atmintines, kuriose nurodo informacija susijusig su projekto
dalyviy stazuotés finansavimu, kelionés organizavimu, kultiirine programa, darbine veikla, dalyviy
kontaktine informacija, atsakingais asmenimis, praktiniais kelioniy bei stazuoCiy patarimais,
kultiiriniais priimancios Salies ypatumais.

34. Projekto dalyviams (mokiniams) visam ar daliniam stazuotés laikotarpiui skiriamas
lydintis asmuo.

35. Lydintj asmen; skiria jstaigos vadovas.



VIl SKYRIUS
PROJEKTO DALYVIU ATASKAITU PILDYMO PRIEZIURA

36. Po mobilumo laikotarpio pabaigos, ne véliau kaip per 15 dieny nuo el. pastu gauto
kvietimo, jeigu dalyviy dotacijos sutartyse nenurodyta kitaip, projekto dalyviai uzpildo ataskaitas
internetinéje ES ,,Mobility Tool* sistemoje.

37. Projekto administravimo grupé atsakinga uz savalaikj projekto dalyviy ataskaity
pildyma, pildymo prieziiirg bei konsultavimg su ataskaitos pildymu susijusiais klausimais.

IX SKYRIUS
PROJEKTO IGYVENDINIMO EIGOS IR REZULTATU VERTINIMAS

38. Projekto igyvendinimo pradzioje, jstaigos vadovo jsakymu, sudaroma projekto
jgyvendinimo eigos bei rezultaty vertinimo komisija (toliau Vertinimo komisija).

39. Vertinimo komisija projekto administravimo grupés darba bei pasiektus rezultatus
vertina du kartus per projekto jgyvendinimo laikotarpj (gruodzio ir geguzés ménesiais).

40. Vertinimas vykdomas remiantis Projekto jgyvendinimo eigos ir rezultaty vertinimo
forma (Priedas Nr. 1).

X SKYRIUS
PROJEKTO SKLAIDA

41. Projekto jgyvendinimo pradzioje informacija apie vykdomg projekta patalpinama
Alytaus profesinio rengimo centro internetingje svetaingje.

42. Informacija apie projekto dalyviy stazuotes talpinama Alytaus profesinio rengimo
centro internetingje svetaingje ir FB paskyroje.

43. Projekto pabaigoje parengiamas ir regioninéje spaudoje publikuojamas straipsnis apie
projekto suteikta nauda bei pasiektus rezultatus.

44. Uz projekto vieSinimg bei sklaidg atsakinga projekto administravimo grupé.

XI SKYRIUS
GALUTINES PROJEKTO ATASKAITOS PARENGIMAS

45. Ne veliau kaip per du ménesius po projekto pabaigos, projekto yadovas uzpildo galuting
projekto ataskaitg internetingje ES ,,Mobility Tool* sistemoje ir pateikia ja Svietimo mainy paramos
fondui.

46. Svietimo mainy paramos fondui patvirtinus galutine projekto ataskaita, bei pervedus j
projekto banko saskaitg dotacijos likutj, projektas laikomas jgyvendintu.




PROJEKTO IGYVENDINIMO EIGOS IR REZULTATU VERTINIMO FORMA

Priedas Nr. 1

koordinatorius

Eil. | Projekto igyvendinimo etapai Atsakingas Vertinimo i§vados ir rekomendacijos?
Nr. asmuo*
1 Projekto dalyviy atrankos Projekto
organizavimas vadovas ir
koordinatorius
2 Kalbinio parengimo Projekto
organizavimas (OLS sistema) vadovas ir
koordinatorius
3 Kultiirinio parengimo Projekto
organizavimas vadovas ir
koordinatorius
4 Sutar¢iy su dalyviais pasiraS§ymas | Projekto
vadovas ir
koordinatorius
5 Dalyviy registravimas Projekto
internetinéje ES ,,Mobility Tool*“ | vadovas ir
sistemoje koordinatorius
6 Stazuociy programy parengimas Projekto
vadovas ir

! Pildoma vadovaujantis administruojamo projekto administravimo grupés pareigybiy aprasais.
2 Pildo Vertinimo komisija



7 Projekto dalyviy vertinimo sistemy | Projekto
parengimas vadovas ir
koordinatorius
8 Sutar¢iy su uzsienio partneriais Projekto
pasiras§ymas vadovas ir
koordinatorius
9 Projekto dalyviy kelioniy Projekto
organizavimas vadovas ir
koordinatorius
10 Projekto islaidy monitoringas Projekto
finansininkas
11 Projekto dalyviy informavimas ir | Projekto
ry$iy palaikymas vadovas ir
koordinatorius
12 Europass mobilumo dokumenty Projekto
pildymas vadovas ir
koordinatorius
13 Dalyviy ataskaity pildymo Projekto
prieziira vadovas ir
koordinatorius
14 Projekto dalyviy pasiekimy Projekto
vertinimas ir pasiekty rezultaty vadovas ir
pripazinimas koordinatorius
15 Projekto vieSinimas Projekto
vadovas ir
koordinatorius
16 Galutinés projekto ataskaitos Projekto
parengimas vadovas




