PATVIRTINTA

Alytaus profesinio rengimo centro
direktoriaus 2025 m. rugpjicio 8 d.
isakymu Nr. V1-81-(1.3 E)

KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO IR DIENPINIGIU MOKEJIMO ALYTAUS
PROFESINIO RENGIMO CENTRE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komandiruociy iSlaidy apmokéjimo ir dienpinigiy mokéjimo taisyklés (toliau
vadinama — Taisyklés) reglamentuoja komandiruociy apmokéjimo ir dienpinigiy mokéjimo Alytaus
profesinio rengimo centre (toliau — APRC) tvarka.

2. Darbuotojo komandiruoté yra jo darbo pareigy atlikimas kitoje, negu yra nuolatine
darbo vieta, vietoje arba iSvykimas i§ nuolatinés darbo vietos APRC vadovo arba jo jgalioto asmens
siuntimu tobulinti kvalifikacijos.

3. Pasiystam j komandiruot¢ Darbuotojui per visg komandiruotés laikg palickama darbo
vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

4. Siuntimas j komandiruote turi buti jforminamas taip, kad bty aiskus sprendimg dél
siuntimo ] komandiruote priémes asmuo (APRC direktorius ar jo jgaliotas asmuo) komandiruojamas
asmuo (vardas, pavardé ir pareigos), komandiruotés dienos, vieta (vietos), i kurig (kurias)
komandiruojamas, komandiruotés tikslas, su komandiruote susijusios iSlaidos (toliau —
komandiruotés i§laidos), kurias apmoka APRC, jeigu bus mokamas — komandiruotés i$laidy avansas
(toliau — avansas), i§laidy apmokejimo finansavimo Saltinis.

5. Komandiruotés iSlaidos neskaiciuojamos pagal Maksimaliy dienpinigiy dydziy sarasa,
kai Darbuotojo komandiruotés iSlaidos apmokamos 1§ Europos Sagjungos ir (arba) kitos tarptautinés
finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy léSy (iSskyrus Europos
Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos léSos, kurios suplanuotos Lietuvos
Respublikos valstybés biudzete), pagal Europos Sgjungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés
paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy 1éSy naudojima reglamentuojanciuose
teisés aktuose nustatyta tvarkg ir kai Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautiné organizacija ir
institucija darbuotojui atlygina komandiruotes islaidas.

6. GriZes 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 5 kalendorines dienas APRC Finansy
apskaitos skyriui pateikti atitinkamus dokumentus (Ataskaita apie komandiruote, taisykliy priedas Nr.
1, jos metu patirty faktiniy i§laidy dokumentus). Jeigu buvo iSmokétas avansas — grazinti nepanaudotg
avanso likut;.

I SKYRIUS .
KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDY APMOKEJIMAS

7. Kai darbuotojas siunc¢iamas j komandiruotg ] uzsienio valstybe, jam apmokamos Sios
su tarnybine komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama — komandiruotés i§laidos):

7.1. dienpinigiai;

7.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikianciy
fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusry¢iy iSlaidas, jeigu bendra
apskaitos dokumente nurodyta suma nevirSija Lietuvos Respublikos vyriausybés patvirtintos
gyvenamojo ploto nuomos iSlaidy normos);

7.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:



7.3.1. kelionés j uzsienio valstybg (valstybes) ir jos (jy) komandiruotés dienomis, taip
pat dienomis, kai kelioné¢ dél objektyviy priezasCiy negal¢jo pasibaigti komandiruotés dienomis,
jskaitant atvejus, kai 1§ komandiruotés grjztama po vidurnakcio, visy riiSiy transporto priemonémis,
i8skyrus lengvuosius automobilius taksi;

7.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy risiy transporto priemonémis;

7.3.3. nuvykimo visy riisiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje |
oro ar jury uostg, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i$ jy komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelion¢ dél objektyviy priezasCiy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis
(lengvuoju automobiliu, taksi — tik tai yra susij¢ su nuvykimu (iSvykimu) j oro ar jiiry uosta,
gelezinkelio ar autobusy stotj miesto, kuriame jie yra teritorijoje ir parvykimo i$ jy) jskaitant atvejus,
kai i$ komandiruotés grjztama po vidurnakcio.

7.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstanciyjy i
uzsien] kelioniy draudimag, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy
atsitikimy, kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

7.5. mokeéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

7.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly ijsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant |
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir Istaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas
atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus
transporto priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i
komandiruot¢ buvo vaziuojama Istaigos transporto priemone, iSsinuomota arba pagal panaudos
sutart] perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Isakyme
biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj;

7.7. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

7.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje iSlaidos;

7.9. vykstant | konferencijg, simpoziumg, paroda ar kita renginj, registravimosi
renginyje mokescio ar biliety | renginj pirkimo i$laidos, taciau jeigu ] registravimosi renginyje
mokest] ar bilieta | rengin] kaing jskaiiuojamas dalyvio maitinimas, Sios maitinimo i§laidos
dengiamos dienpinigiais;

7.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai §i valiuta skirta komandiruociy
18laidy apmokeéjimo 7.1.-7.9. ir 7.11. papunkciuose nurodytoms komandiruotés i§laidoms apmokeéti;

7.11. kitos su komandiruote susijusios butinos iSlaidos (su Taisykliy 7.2-7.9
papunk¢iuose nurodytomis komandiruotés iSlaidomis susijes komisinis atlyginimas, apibréztas
Lietuvos Respublikos mokéejimy jstatymo 2 straipsnyje, miesto (ekologinis), registracijos ] reisa,
registruoto bagaZzo mokesciai, bagazo saugojimo, sédimosios vietos pasirinktoje transporto
priemongje, biitiny skiepy, testy ir vaisty nuo uzkreciamyjy ligy islaidos, kelionés j komandiruote
organizavimo paslaugos mokestis).

8. ISlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikian¢iy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus (papildomas
maitinimas, i§skyrus Taisykliy 7.2. papunktyje nurodytas pusryCiy iSlaidas, jvairios papildomos
asmenines paslaugos), neapmokamos.

9. Dienpinigiai mokami:

9.1. pagal LR Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy dienpinigiy dydziy sarasa;

9.2. kai dalj dienpinigiy apmoka renginio organizatorius, APRC mokami dienpinigiai
kartu su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais negali biiti maZesni uZz konkreciai
komandiruotei pagal nustatytus dydzius apskai¢iuotus dienpinigius. Renginio organizatoriui
apmokant visus konkreciai komandiruotei pagal nustatytus dydzius apskaiciuotus dienpinigius,
APRC neprivalo mokéti dienpinigiy;

9.3. vykstant | komandiruotg j uzsienio valstybe, uz diena, kurig iSvykstame i§ Lietuvos
Respublikos, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, | kurig vykstama nustatyta dydj;

9.4. griztant i§ komandiruotés i§ uzsienio uz komandiruotés dieng, kurig griztama,
mokami dienpinigiai, apskaicCiuoti pagal valstybei, 1§ kurios griztama, nustatyta dydj;



9.5. vykstant | komandiruote | kelias valstybes uz faktiskai konkrecioje valstybéje
iSbiitas komandiruotés dienas nuo atvykimo | tg valstybe dienos mokami dienpinigiai, apskaiciuoti
pagal tai valstybei nustatyta dydj;

9.6. komandiruotés dieng vykstant | kelias valstybes uz ta komandiruotés dieng
mokamas dienpinigiy, apskaiciuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis, iSskyrus
atvejus, kai | kitg valstybe patenkama dé¢l jungiamojo skrydzio ar atvykstama tranzitu kita transporto
priemone;

9.7. 50 procenty LR Vyriausybés patvirtinty Maksimaliy dienpinigiy dydziy, kai
tarnybiné komandiruoté trunka vieng dieng;

9.8. darbuotojui, vykstanc¢iam i tarnybing komandiruote | uzsienio valstybe ir uzsienio
valstybéje apriipinamam dienpinigiais arba maitinimu, APRC vadovo arba jo jgalioto asmens
jsakymu gali biiti iSmokéti dienpinigiai nevirSijant 30 procenty LR Vyriausybés patvirtinty
Maksimaliy dienpinigiy dydziy.

10. Gyvenamojo ploto nuomos islaidos apmokamos:

10.1. pagal LR Vyriausybés patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas,
i$skyrus Taisykliy 10.2. ir 10.3. papunk¢iuose nurodytus atvejus;

10.2. pagal faktines iSlaidas kai renginio organizatoriai uzsako gyvenamajj plota arba,
siekdami uztikrinti renginio ar jo dalyviy saugumg arba efektyvy renginio organizavima,
rekomenduoja uzsisakyti konkrety gyvenamaji plota;

10.3. darbuotojui, vykstan¢iam j komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes), gali biiti
apmokamos iki 30 procenty didesnés nei LR Vyriausybés patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos
iSlaidy normas i$laidos, jeigu su tuo sutinka APRC vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

11. Komandiruotés islaidos, nurodytos Taisykliy 7.2.—7.11. ir 10.2-10.3. punktuose,
apmokamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

12. Komandiruojamam | wuzsienio valstybe darbuotojui gali buti iSmokamas
komandiruotés iSlaidy avansas eurais arba kita valiuta pagal Europos centrinio banko paskelbtus
orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio valiuty ir
euro santykiy Europos Centrinis Bankas neskelbia, pagal euro ir bazinés valiutos oficialy kursg ar
Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiutos santykius, galiojusiu
avanso i1Smokéjimo dieng. Avansas gali biiti iSmokamas ir tais atvejais, kai komandiruotés iSlaidas
Istaigai kompensuoja uZsienio institucijos.

13. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, komandiruotés iSlaidos atlyginamos
(pateikus $ias iSlaidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o i§laidos uZsienio valiuta apskai¢iuojamos
pagal iSvykimo ] komandiruote j uzZsienio valstybg dieng galiojusj Europos Centrinio Banko
paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio
valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia - pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiamus orientacinius euro ir uZsienio valiutos santykius.

14. Jeigu avansas ] komandiruote | uzsienio valstybe vykstan¢iam darbuotojui buvo
iSmokeétas uzsienio valiuta ne tos valstybés, i kurig vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos uzsienio
valiutos keitimo ] kita uZsienio valiuta dokumentg, iSduota Lietuvos Respublikos ar uZsienio
valstybés kredito jstaigos. Nepateikus $io dokumento, i§laidos uZsienio valiuta apskai¢iuojamos pagal
avanso iSmoké&jimo dieng (jeigu avansas nebuvo iSmokétas — iSvykimo j tarnybing komandiruote |
uzsienio valstybe dieng) galiojusius Europos Centrinio Banko paskelbtus orientacinius euro ir
uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uzsienio valiuty ir euro santykiy Europos
Centrinis Bankas neskelbia - pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir
uzsienio valiutos santykius.

15. Siunciant darbuotoja | komandiruotg | uzsienio valstybe ekvivalentiniy nevaliutiniy
pasikeitimy sglygomis, viena valstybé moka kitos valstybés specialisty iSlaikymo iSlaidas vidaus
valiuta pagal susitarimg.



III SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

16. Kai darbuotojas siunc¢iamas j tarnybin¢ komandiruote Lietuvos Respublikos
teritorijoje, jam apmokamos $ios komandiruotés islaidos:

16.1. dienpinigiai pagal LR Vyriausybés patvirtintg Maksimaliy dienpinigiy dydziy
sarasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei vieng komandiruotés dieng;

16.2 gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas
teikianciy fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusryc¢iy islaidas, jeigu
bendra apskaitos dokumente nurodyta suma nevirsija Taisykliy priede nustatytos gyvenamojo ploto
nuomos islaidy normos). Islaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos
1 apgyvendinimo paslaugas teikianciy fiziniy ar juridiniy asmeny iSrasytus apskaitos dokumentus
(papildomas maitinimas, i$§skyrus Siame papunktyje nurodytas pusryciy iSlaidas, jvairios asmeninés
paslaugos), neapmokamos;

16.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

16.3.1. kelionés | komandiruotés vieta (vietas) ir grizimo i$ jos (jy) ] nuolating darbo
vietg visy rusiy transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius
automobilius, kuriais vykdoma keleiviy vezimo uz atlygj pagal uzsakyma veikla;

16.3.2. komandiruotés vietovéje (vietovése) visy riisiy transporto priemonémis.

16.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant i
komandiruotés metu nuvaZziuoty kilometry skaiciy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas
atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus
transporto priemones techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i
komandiruote buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutart]
perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. [sakyme dél
siuntimo ] komandiruot¢ butina nurodyti transporto priemonés marke, modelj ir valstybin] numer;.
Komandiruoto darbuotojo automobilio naudojimo komandiruotés tikslams tvarka nustato APRC
vadovas. Kiekvienai komandiruotei pildomas atskiras kelionés lapas;

16.5. jeigu i kvalifikacijos kélimo komandiruote, darbuotojo pageidavimu, jis vienas
vyksta savo transporto priemone, kuro i§laidy kompensuojama ne daugiau kelionés autobusu bilieto
kainos;

16.6. ry$iy (pasto ir telekomunikacijy) i$laidos;

16.7. vykstant | konferencija, simpoziumg, paroda ar kita renginj - registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

16.8. vietinés rinkliavos iSlaidos;

16.9. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikstelése komandiruotés vietoves teritorijos
i$laidos.

17. Visos Tarnybiniy komandiruociy iSlaidy apmokéjimo Taisykliy 16.2.-16.9.
papunkciuose nurodytos komandiruotés iSlaidos atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas
jrodantys dokumentai.

18. Tais atvejais, kai komandiruojama | jvairius renginius (konferencijas, pasitarimus,
simpoziumus, meno festivalius ir panasSiai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty darbuotojy
iSlaikymo (maitinimo, nakvynés) iSlaidas, APRC direktoriaus arba jo jgalioto asmens jsakymu gali
biiti mokami dienpinigiai nevirSijant 30 procenty Taisykliy 16.1. punkte nurodytos dienpinigiy
normos.




Komandiruoc¢iy islaidy apmokéjimo ir
dienpinigiy mokejimo Alytaus profesinio
rengimo centre taisykliy

priedas Nr. 1

ALYTAUS PROFESINIO RENGIMO CENTRAS

(pareigos, vardas, pavardé)

Alytaus profesinio rengimo centro
Finansinés apskaitos skyriui

ATASKAITA APIE KOMANDIRUOTE

(data)
Alytus
(vieta)

1. Komandiruote reglamentuojantis dokumentas
(direktoriaus jsakymo data, numeris, antraste)

2. Renginio forma, pavadinimas, organizatoriai

3. Komandiruotés trukmé (nuvykimo |
komandiruotg ir grizimo i§ komandiruotés datos)

4. Komandiruotés tikslas

5. Komandiruotés iSlaidas pagrindziantys
dokumentai

PraSau apmoketi kelionés islaidas.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



