PATVIRTINTA
Alytaus profesinio rengimo centro

direktoriaus 2025 m. gruodzio 4 d.
isakymu Nr. V1-138-(1.3E)

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus profesinio rengimo centro (toliau — Istaiga) naudojimosi biblioteka taisyklés
(toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m.
rugpjtcio 20 d. jsakymu Nr. [V-442 | D¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo*
(suvestin¢ redakcija nuo 2018 m. rugs¢jo 20 d.), kuris nustato bendra naudojimosi bibliotekos
fondais tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Bibliotekos dokumenty fondas yra Istaigos turtas, saugomas valstybés jstatymy
nustatyta tvarka.

3. Naudotis biblioteka turi teise visi jstaigos mokiniai, bendruomenés nariai.

4. Siose taisyklése vartojamos savokos:

4.1. bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma
tenkinant Jstaigos mokiniy ir darbuotojy informacinius, mokslinius, kultirinius, edukacinius,
profesinius, laisvalaikio poreikius ir naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos
jranga, patalpas bei specialisty kompetencija;

4.2. lankytojas — Istaigos mokinys ar darbuotojas, apsilankes bibliotekoje ir
pasinaudojes bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitina registracija;

4.3. vartotojas — Istaigos mokinys ar darbuotojas, bibliotekos paslaugy gavéjas;

4.4. vartotojy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas paslaugas bibliotekoje;

4.5. iIMOBIS — mokykly biblioteky informaciné sistema;

4.6. dokumentas — bet kokiu biidu, forma ir latkmena pateikta saugoma ir naudojama
informacija, jskaitant pritaikyta skaityti elektroninémis priemonémis: knyga, periodinis leidinys,
garsinis, regimasis, kartografinis, elektroninis, skaitmeninis dokumentas.

IT SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

5. Vartotojy aptarnavimo salygos nustatomos naudojimosi taisyklése, remiantis
teis€tumo, s3ziningumo, protingumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais ir atsizvelgiant
1 bibliotekos veiklos specifika.

6. Darbuotojas, pageidaujantis tapti bibliotekos vartotoju, nurodo asmens tapatybés
duomenis (varda, pavarde) ir duomenis rySiams palaikyti (gyvenamosios vietos adresg, telefono
numer] ir (ar) elektroninio pasto adresa. Mokyklos mokiniai j bibliotekg registruojami pagal
patvirtintus grupiy sarasus.

7. Kiekvienas vartotojas yra supazindinamas su Taisyklémis ir jsipareigoja jy laikytis,
pasiraSydamas skaitytojo registracijos korteléje.

8. Spaudiniai, informaciné literatiira bei kiti dokumentai, esantys skaitykloje, ] namus
neiSduodami, jais galima naudotis tik skaitykloje.

9. Taisykliy nustatyta tvarka vieng kartg per metus perregistruojami:

9.1. mokiniai pagal patvirtinta mokiniy sgrasa;



9.2.darbuotojai, patikslinant jy asmens duomenis, biitinus bibliotekos veiklai.

III SKYRIUS )
VARTOTOJU IR LANKYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

10. Vartotojas ir lankytojas turi teis¢ Taisykliy nustatyta tvarka:

10.1. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos iStekliais,
informacijos paieskos priemonémis, turima jranga bei patalpomis (erdvémis);

10.2. gauti iSsamig, tikslig ir aiSkig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda,
teikiamas paslaugas, jy teikimo procediras ir aptarnavimo sglygas;

10.3. tiesiogiai ar nuotolinio ry$io priemonémis pateikti ir gauti informacing uzklausg;

10.4. uzsisakyti dokumentus i viesojo katalogo:

10.4.1. prieiga prie APRC vieSojo katalogo (toliau — iMOBIS): www.aprc.lt;

10.4.2. uzsisakyti dokumentus i§ iMOBIS gali tik prisiregistrave skaitytojai;

10.4.3. skaitytojas registruojasi su savo skaitytojo numeriu ir slaptazodziu;

10.4.4. skaitytojo numer; ir slaptazodj suteikia bibliotekos darbuotojas;

10.4.5. uZsisakyti dokumentus i§ iMOBIS galima tik i§ skaitytojus aptarnaujancio
fondo (abonemento).

10.5. rezervuoti dokumentus per iMOBIS gali tik registruoti skaitytojai;

10.6. gauti ] namus ne daugiau kaip 5 dokumentus ir jais naudotis iki 30 dieny;

10.7. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming;

10.8. retais ir vertingais skaitykloje esanciais dokumentais naudotis tik vietoje;

10.9. lankytis bibliotekoje organizuojamuose renginiuose, ruosti pamokas, zaisti stalo
zaidimus ir uzsiimti kita veikla (suderinus su darbuotoju);

10.10. gauti konsultacijas informacijos paieskos, tvarkymo ir naudojimo klausimais;

10.11. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis:

10.11.1. mokymuisi (pirmumo teis¢);

10.11.2. kompiuteriniais zaidimais, kitomis pramogomis nuo 15.00 val. laisvu laiku;

10.11.3. naudotis vieSa interneto prieiga, belaidZiu internetu, asmeniniais
neSiojamaisiais kompiuteriais ir kitais jrenginiais.

11. Vartotojas privalo:

11.1. laikytis naudojimosi biblioteka ir Alytaus profesinio rengimo centro mokiniy
elgesio taisykliy;

11.2. neiS$nesti dokumenty 1§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti | panaudai
1Sduoty dokumenty apskaita;

11.3. tausoti ir saugoti bibliotekos jranga, inventoriy ir panaudai gautus dokumentus
(Ju nebraukyti, nelankstyti, neplésyti lapy, neiSsinesti neuzregistravus jy iSdavimo);

11.4. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus, paskolintg jrangg arba nustatyta
tvarka pratesti jy naudojimosi terming;

11.5. pasitikrinti gautus panaudai dokumentus, paskolintg jranga, ar néra defekty
(iSplésymy, subraukymy, iSpjaustymy ar gedimy), o juos pasteb&jus nedelsiant pranesti bibliotekos
darbuotojui. PrieSingu atveju uz sugadinimg atsako paskutinysis juo pasinaudoje¢s skaitytojas;

11.6. iSsirinktus arba grazintus dokumentus parodyti bibliotekos darbuotojams, kad
biity uzfiksuotas dokumento iSdavimas ar grazinimas;

11.7 laikytis interneto etikos normy;

11.8. baigus darba kompiuteriu uzdaryti visas programas ir iSsiregistruoti, sutvarkyti
savo darbo vietg, naudotus dokumentus padéti  jiems skirtg vieta;

11.9. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) nedelsiant
informuoti biblioteka;


http://www.aprc.lt/

11.10. paltus, striukes, apsiaustus pasikabinti tam skirtoje vietoje;

11.11. i§jungti mobiliyjy jrenginiy garsa renginiy metu.

12. Vartotojui draudziama:

12.1. perduoti bibliotekos suteiktus prisijungimo duomenis tretiesiems asmenims,
naudotis kito vartotojo asmens duomenimis;

12.2. i$sinesti 1§ bibliotekos patalpy dokumentus neuzfiksavus jy iSdavimo;

12.3. keisti knygy iSdéstymo tvarka, gadinti bibliotekos jrangg ir inventoriy;

12.4. skaityti ir platinti pornografing, smurta, terorizma bei kitokig nusikalstamg veikla
skatinanc€ig informacija, jsilauZzti i kitas kompiuterines sistemas;

12.5. atsinesti | patalpas daiktus, kurie kelia pavojy aplinkiniams, pavojingai elgtis,
keliant grésme sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, zodZiais ir (ar) veiksmais zeminti vartotojy ir
darbuotojy Zmogiskgji orumg, ignoruoti bendruosius asmens higienos vieSosiose vietose
reikalavimus;

12.6. biiriuotis prie kompiuteriy, be bibliotekos darbuotojo leidimo diegti programine
Irangg arba atsisiystas i§ interneto programas, liesti laidus, elektros lizdus.

13. Vartotojo ir lankytojo atsakomybe:

13.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, pakeicia
juos tokiais pat arba bibliotekos darbuotojo pripazintais lygiaverciais dokumentais;

13.2. uz nepilnameciy skaitytojy prarastus ir nepataisomai sugadintus ir (ar) Zala,
padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai arba globg¢jai;

13.3. pabaiges mokykla arba dél kity priezas¢iy nutraukgs mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka;

13.4. lankytojams, kurie triukSmauja, gadina bibliotekos turtg, nesilaiko arba
pazeidinéja nustatytg tvarka ir naudojimosi biblioteka taisykles, atimama teisé terminuoty laika
naudotis bibliotekos paslaugomis;

13.5. lankytojas ar vartotojas paZeides Sias taisykles, gali biiti jspétas ZodZiu arba rastu.
Apie skaitytojo netinkamg elges] informuojamas jo grupés auklétojas, socialinis pedagogas arba
mokyklos administracija bei tévai ar glob¢jai.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

14. Biblioteka turi Sias teises:

14.1. parengti ir patvirtinti Taisykles;

14.2. atsizvelgiant ] specifika nustatyti lankytojams ir vartotojams prieinamas
paslaugas;

14.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos
terminus, termino pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka:

14.3.1. vartotojas } namus gali gauti ne daugiau kaip 5 spaudinius ir ne ilgesniam kaip
30 dieny laikotarpiui;

14.3.2. mokomoji literatira (vadovéliai, atlasai, zemelapiai ir kt.) iSduodami visiems
mokslo metams.

14.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac¢ paklausiems
dokumentams:

14.4.1. i8duoti naujai gautus, didele paklausa turinius leidinius (retus ar vertingus
spaudinius, mokomagjg literatiirg ir kitus informacinius leidinius) ne ilgesniam kaip 7 dieny
laikotarpiui.

14.5. informuoti grupiy auklétojus apie vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty
dokumenty;



14.6. mokyklos direktoriaus jsakymu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢
naudotis biblioteka, jei vartotojas neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity Taisyklése nustatyty
reikalavimy.

15. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

15.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

15.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika;

15.3. iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming
(grazinimo datg);

15.4. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy
asmens duomeny sauguma;

15.5. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti Taisykles;

15.6. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo sglygy pakeitimy,
reguliariai vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe ir ne reciau kaip karta per dvejus
metus vykdyti vartotojy poreikiy ir nuomonés tyrimus, panaudoti jy rezultatus aptarnavimo kokybei
gerinti;

15.7. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis i jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius
bibliotekos dokumenty ar kito turo pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejais.




